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1 投标人注册
投标人通过网站地址 https://zyyx.sungodo.com/进入电子采购平台首页进行投标人注册，点击“注册”按钮，如图：
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点击之后，如图：   
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点击“同意”按钮，进入到如图页面：
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进入如图页面完善注册信息后点击“提交”按钮，即可完成注册，完成注册后将跳转如图页面：（点击重置按钮即可清空输入的内容，*号为必填项）
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1.1 投标人登录
完成注册后将等待审批，审批通过后即可登录，进入登录页面输入登录账号和密码以及验证码后点击“登录”按钮即可登录，如图：
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登录成功后，即可看到此页面，如图：
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首页显示的是正在进行中的所有项目
1.2 首页

1.2.1 个人信息。
 点击“首页》个人信息”即可看到自己的基本信息，如图：
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点击“修改”按钮，进入编辑页面，如图;（*号为必填项）
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填写完编辑信息之后，点击“保存”按钮可完成编辑个人信息；点击“重置”按钮即可清空文本框内的值。 
1.2.2 通知提醒

 点击“通知提醒”进入通知提醒列表，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击标题进入查看详情，若状态为未读就会改为已读，如图： 

[image: image9.png]o

= mERE=

RS

diE:





1.3 项目列表
1.3.1 招标列表
点击“招标项目”，进入列表页面，可通过相对应的查询条件进行查询，可点击编号或名称进入查看详情，如图： 
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点击项目的编号或者名称即可查看当前项目的信息。

如果项目邀请了当前的投标人则显示如图zb1；

如果项目没有邀请当前投标人则显示图zb2；（注：申请竞标必须在报名开始结束时间内进行申请，未到报名开始时间和报名已结束将无法申请竞标，如果报名时间结束需要申请参与竞标，请联系项目管理员）
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图zb1；
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图zb2；
点击图zb1中“同意竞标”或点击图zb2中“项目报名”，或点击导航栏“上传资质文件”进入上传资质文件页面，如图zb3：
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图zb3；
图zb3中需要填写项目联系人信息，如果有需要上传的资质文件，在项目联系人信息下方进行上传
信息填写完毕保存后，跳转到项目详情页面，然后支付平台使用费按钮，同意竞标跳转到图zb4，申请竞标跳转到图zb5：
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图zb4；
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图zb5；

图zb5中申请竞标审批通过后显示图zb4；
点击图zb4中“支付平台使用费”按钮，出现图zb6：
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图zb6；
在图zb6中使用支付宝进行扫码付款，付款成功后出现图zb7：
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图zb7；

支付成功后，项目信息中“进入竞标大厅”按钮变成可点击状态，如图zb8：
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图zb8；
如果需要上传保证金凭证，点击“上传保证金凭证”按钮，或点击导航栏中“保证金”按钮，进入图zb9；如果不需要上传保证金凭证，进入图zb13：
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图zb9；
图zb9中点击“上传保证金凭证”进入图zb10：
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图zb10；
保证金凭证上传后，需要经过采购管理员审核，审核通过后保证金凭证才会生效
点击导航栏中“澄清质疑”，出现图zb11：
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图zb11；

“投标人”中显示我上传的文件记录，上传的文件只有自己和采购方可以看到，其他投标人看不到自己上传的文件
点击“招标人”出现图zb12：
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图zb12；
“招标人”中显示采购方上传的答疑文件，点击“回复”可以回复该答疑文件，回复的文件显示在回应文件中，投标人自己上传的回应文件只有自己和采购方可以看到，其他投标人看不到
点击导航栏中“项目信息”进入项目信息页面，出现图zb13：
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图zb13；
点击图zb13中“进入竞标大厅”按钮，第一次进入竞标大厅需要设置投标文件密码，如图zb14，投标文件密码设置之后，进入如图zb15：
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图zb14；

注意：1、本项目投标时进入竞标大厅需输入本项目六位数字密码以加密投标文件，密码必须牢记（开标前如忘记密码可以点击重置密码，重置密码后需重新上传投标文件及报价，但是投标文件递交截止时间止密码将不再支持重置功能）。

2、开标时各投标人进入开标一览表输入本项目已设置的六位数字密码，以解密投标文件及报价。

※重要提示：开标时若忘记密码无法解密将会导致无效投标，由此造成的无效投标由投标人自行承担。
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图zb15;

点击图zb15中“重新设置投标文件密码”按钮，将返回到图zb14中重新设置投标文件密码，投标文件密码重新设置后，当前轮次的所有报价作废，需要重新提交报价
点击图zb15中“投标”按钮，进入投标报价页面可以对当前标段进行投标报价，如图zb16：
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图zb16；
图zb16中填写报价信息后，点击“保存”按钮即可报价成功
点击图zb15中“在线咨询”可以给采购员发送即时消息，如图zb17：
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图zb17；
在大红框中填写需要发送的内容，点击“发送”即可
竞标时间结束后，点击图zb13导航栏中“开标一览表”出现图zb18:
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图zb18;

图zb18中输入图zb14中设置的密码，点击“解密”对投标文件进行解密，出现图zb19:
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图zb19;
项目候选人公示后，点击导航栏中“中标候选人公示”，出现图zb20:
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图zb20;
项目结果公示后，点击导航栏中“中标结果公示”，出现图zb21:
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图zb21;

1.4 我的评估
1.4.1 我的得分

选中我的评分下的我的得分，即可评分列表； 
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1.5 公司信息

1.5.1 基本信息
点击公司信息下的基本信息，即可进入公司基本信息，进入页面后可看到你的公司基本信息，如图：
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当公司信息被驳回后，将出现“修改”按钮，点击“修改”按钮即可对公司基本信息进行修改操作
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1.5.2 公司人员

点击公司信息下的公司人员，即可进入公司人员列表，进入此页面后可管理公司的人员， 可进行人员添加、修改人员信息、修改登录密码，启用、禁用操作如图：
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1.5.3 公司资质
点击公司信息下的公司资质，即可进入公司资质列表，进入此页面后可管理公司资质信息， 可进行资质添加、删除、修改操作如图：（刚添加完资质的是否有效状态会是无效状态）
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1.6 平台使用费管理
1.6.1 平台使用费付款记录

点击平台使用费管理下的平台使用费付款记录，即可进入平台使用费付款记录列表，进入此页面后可输入相对应的搜索条件然后点击“查询”按钮即可查询出相对应的数据，如图：
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1.7 文档管理
1.7.1 文档列表
点击文档管理下的文档列表，即可进入文档列表，进入此页面后可查看文档信息，可输入相对应的信息然后点击“查询”按钮即可查询出相对应的文档信息，点击：下载即可对其文档进行下载如图：
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上海百酷信息科技有限公司


地址：上海市杨浦高科技园区国定东路200号5号楼607


手机：13816508596   电话：021-55666002


电子邮箱：Bichang.wang@BestCool.com.cn
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